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2. [bookmark: _Toc63239038]系统功能详述
2.1. [bookmark: _Toc63239039]系统总体功能框架
为租赁企业等提供账号注册、企业信息完善、筹集房源奖补申请、项目受理、项目初审、培育市场主体奖补申请、培育市场主体受理等相关业务功能操作功能。
3. [bookmark: _Toc63239040]系统功能详述
3.1. [bookmark: _Toc63239041]系统功能详述
3.1.1. [bookmark: _Toc63239042]建设单位
3.1.1.1. [bookmark: _Toc63239043]建设单位注册、登录
进入登录页面，点击“企业注册”。
[image: ]
进入注册页面，选择企业类型为“房地产开发企业（住房租赁开发企业）”，填写企业信息、法人信息以及账号信息，阅读并同意《注册协议》，点击“注册”，提示信息“注册成功，已自动审核通过”。
[image: ]
企业注册完成后，选择用户类型“企业用户”，输入用户名、密码、验证码，点击“登录”，登录成功，进入系统页面。
[image: ]
3.1.1.2. [bookmark: _Toc63239044]企业基本资料管理
企业用户登录后，显示如下页面。
[image: ]
3.1.1.2.1. [bookmark: _Toc63239045]申请资料完善
3.1.1.2.1.1. 银行监管账号信息管理
建设单位用户登录后，自行维护银行监管账号信息。
填写收款银行、收款户名、收款账号、联系人、联系电话信息，输入完成且验证通过点击“保存”，该银行监管账号信息提交至住建部门进行审核。
[image: ]
若该银行监管账号信息已被审核，企业用户每编辑一次都需要重新进行审核。
点击“关闭”，关闭该账号信息、企业资料信息维护页面。
3.1.1.2.1.2. 企业基本资料管理
建设单位用户登录后，维护企业基本资料，为申请做好准备。
[image: ]
点击“选择”，弹出文件选择框。选择需要上传的文件点击“确定”，页面显示上传成功的文件。只支持 "jpg, gif, png" 的文件扩展名.
若文件上传错误，点击“[image: ]”，删除该文件后重新上传。
所有文件均上传成功，点击“提交”，提交成功，文件保存成功。
点击“关闭”，关闭该账号信息、企业资料信息维护页面。
3.1.1.3. [bookmark: _Toc63239046]筹集房源奖补管理
3.1.1.3.1. [bookmark: _Toc63239047]新建项目补贴申请
点击“新建项目补贴管理”，跳转到相关页面，展示页面如下图所示。	
[image: ]
1) 添加
点击“添加”跳转到添加页面，显示如下图。
[image: ]
[image: ] [image: ] [image: ] [image: ]

注意事项：
1）申请单位基本信息、银行信息为自动获取，不可修改；
2）2018年1月1日（含）之后，利用国有土地、集体建设用地建设的租赁住房项目（不含2019年12月31日及之前竣工备案的项目）。
3）申请奖补资金拨付金额 = 房源总建筑面积 * 奖补标准（700元/平方米）
填完项目信息表若不保存点击“返回”按钮则直接返回到列表信息栏，点击“保存并返回”则列表中会有填写的新增的列表。点击“保存并新增”，提示信息“操作成功”，数据保存成功，列表添加一条新数据并打开新的添加页面。
2) 编辑
选中一条未提交或受理退回的数据，点击“编辑”会进入编辑页面。编辑信息见添加。
若监管账号修改，申请卷中的监管账号信息修改后的信息不一致，点击“编辑”，则会提示以下信息。点击“确认”，申请卷中银行监管信息更新至最新填写的数据；点击“取消”，银行监管账号信息不更新，保留原数据。
[image: ]
若该卷为受理退回的申请卷，点击“编辑”，会显示退回的原因，如下图所示。
[image: ]
3) 删除
用户可对菜单栏中一条数据或多条数据进行删除，点击“删除”，删除时检测该功能点是未提交或受理退回状态的可删除，除以上两种状态外都无法删除。
选择数据点击“删除”，提示以下信息。点击“确认”，信息被删除，列表看不到数据。点击“取消”，关闭提示框。
[image: ]
4) 提交
选中一条受理退回的数据，点击“提交”，则直接提交至待受理阶段。
5) 查看受理结果
点击“查看受理结果”可以查看该申请卷的详细信息。不予受理则收到不予受理通知书，已受理则收到受理通知书。示例图如下：
[image: ]
点击“打印”直接跳转到打印列表页面，如下图所示。
[image: ]
6) 查询
用户可以根据以下条件进行查询。
[image: ]
3.1.1.3.2. [bookmark: _Toc63239048]改建项目补贴申请
点击“改建项目补贴管理”，跳转到相关页面，展示页面如下图所示。
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1) 添加
点击“添加”跳转到添加页面，显示如下图。
[image: ] [image: ]
[image: ] [image: ] [image: ]
注意事项
1）申请单位基本信息、银行信息为自动获取，不可修改；
2）2020年1月1日（含）-2020年12月31日（含）期间开工，利用闲置商业办公用房、工业厂房等改建租赁住房项目，利用闲置低效的商业办公用房、工业厂房等非住宅房屋改建为租赁住房，利用闲置的职工公寓和集体宿舍等，以及征收腾空房屋改造为租赁住房，运营期限不低于 10 年，房源总量不少于 30 套（间）。
3）申请奖补资金拨付金额 = 改建后房源总建筑面积 * 奖补标准（500 元/平方米）
填完项目信息表若不保存点击“返回”按钮则直接返回到列表信息栏，点击“保存并返回”则列表中会有填写的新增的列表。点击“保存并新增”，提示信息“操作成功”，数据保存成功，列表添加一条新数据并打开新的添加页面。
2) 编辑
选中一条未提交或受理退回的数据，点击“编辑”会进入编辑页面。编辑信息见添加。
若监管账号修改，申请卷中的监管账号信息修改后的信息不一致，点击“编辑”，则会提示以下信息。点击“确认”，申请卷中银行监管信息更新至最新填写的数据；点击“取消”，银行监管账号信息不更新，保留原数据。
[image: ]
若该卷为受理退回的申请卷，点击“编辑”，会显示退回的原因，如下图所示。
[image: ]
3) 删除
用户可对菜单栏中一条数据或多条数据进行删除，点击“删除”，删除时检测该功能点是未提交或受理退回状态的可删除，除以上两种状态外都无法删除。
选择数据点击“删除”，提示以下信息。点击“确认”，信息被删除，列表看不到数据。点击“取消”，关闭提示框。
[image: ]
4) 提交
选中一条受理退回的数据，点击“提交”，则直接进入待受理阶段。
5) 查看受理结果
点击“查看受理结果”可以查看该申请卷的详细信息。不予受理则收到不予受理通知书，已受理则收到受理通知书。示例图如下：
[image: ]
点击“打印”直接跳转到打印列表页面，如下图所示。
[image: ]
6) 查询
用户可以根据以下条件进行查询。
[image: ]
3.1.1.3.3. [bookmark: _Toc63239049]盘活项目补贴申请
点击“盘活项目补贴管理”，跳转到相关页面，展示页面如下图所示。
[image: ]
1) 添加非装修盘活项目
点击“添加非装修盘活项目”按钮，页面进入添加项目页面，如图所示：
[image: ] [image: ]
注意事项：
1）申请单位基本信息、银行信息为自动获取，不可修改；
2）2020年1月1日（含）-2020年12月31日（含）期间签订租赁合同，不需要装修用作租赁住房，房源总量不少于30套（间）的项目。
3）申请奖补资金拨付金额 = 改造、盘活房屋总套数 * 奖补标准（100元/套（间））
· 查看
点击“查看”，可以查看该申请卷所有的房屋信息，如下图所示。
[image: ]
· 选择长租公寓
点击“选择长租公寓”，列表显示该企业下的长租公寓房源信息，如下图所示。
[image: ]
选择需要奖补的房源点击“确认补贴房源”，添加成功的房源信息显示在列表上。
· 选择租赁住房
点击“选择租赁住房”，列表显示该企业下的租赁住房房源信息，如下图所示。
[image: ]
选择需要奖补的房源点击“确认补贴房源”，添加成功的房源信息显示在列表上。
· 编辑
导入成功后，点击“编辑”或“修改”，进入编辑页面，修改相关信息。点击“确定”，修改完成。
· 删除
用户可对菜单栏中一条数据或多条数据进行删除，点击“删除”，提示信息如下。选择“确定”，房源信息被删除；选择“取消”，提示框关闭。
[image: ]
· 刷新
房源信息填写修改完成，点击“刷新”，申请页面中改造、盘活房屋总套数（套/间），改造、盘活房屋奖补面积，申请奖补资金拨付金额自动计算赋值。
填完项目信息表若不保存点击“返回”按钮则直接返回到列表信息栏，点击“保存并返回”则列表中会有填写的新增的列表。点击“保存并新增”，提示信息“操作成功”，数据保存成功，列表添加一条新数据并打开新的添加页面。
2) 编辑
选中一条未提交或受理退回的数据，点击“编辑”会进入编辑页面。编辑信息见添加。
若监管账号修改，申请卷中的监管账号信息修改后的信息不一致，点击“编辑”，则会提示以下信息。点击“确认”，申请卷中银行监管信息更新至最新填写的数据；点击“取消”，银行监管账号信息不更新，保留原数据。
[image: ]
若该卷为受理退回的申请卷，点击“编辑”，会显示退回的原因，如下图所示。
[image: ]
3) 删除
用户可对菜单栏中一条数据或多条数据进行删除，点击“删除”，删除时检测该功能点是未提交或受理退回状态的可删除，除以上两种状态外都无法删除。
选择数据点击“删除”，提示以下信息。点击“确认”，信息被删除，列表看不到数据。点击“取消”，关闭提示框。
[image: ]
4) 提交
选中一条受理退回的数据，点击“提交”，则直接进入待受理阶段。
5) 查看受理结果
点击“查看受理结果”可以查看该申请卷的详细信息。不予受理则收到不予受理通知书，已受理则收到受理通知书。示例图如下：
[image: ]
点击“打印”直接跳转到打印列表页面，如下图所示。
[image: ]
6) 查询
用户可以根据以下条件进行查询。
[image: ]
3.1.1.3.4. [bookmark: _Toc63239050]改造项目补贴申请
点击“改造项目补贴管理”，跳转到相关页面，展示页面如下图所示。
[image: ]
1) 添加装修盘活项目
点击“添加装修盘活项目”按钮，页面进入添加项目页面，如图所示：
[image: ] [image: ]
注意事项：
1）申请单位基本信息、银行信息为自动获取，不可修改；
2）2020年1月1日（含）-2020年12月31日（含）期间签订租赁合同，对闲置存量住房进行装修用作租赁住房，房源总量不少于30套（间）的项目。
3）申请奖补资金拨付金额 = 改造、盘活房屋奖补面积 * 奖补标准（100元/平方米）
· 查看
点击“查看”，可以查看该申请卷所有的房屋信息，如下图所示。
[image: ]
· 选择长租公寓
点击“选择长租公寓”，列表显示该企业下的长租公寓房源信息，如下图所示。
[image: ]
选择需要奖补的房源点击“确认补贴房源”，添加成功的房源信息显示在列表上。
· 选择租赁住房
点击“选择租赁住房”，列表显示该企业下的租赁住房房源信息，如下图所示。
[image: ]
选择需要奖补的房源点击“确认补贴房源”，添加成功的房源信息显示在列表上。
· 编辑
导入成功后，点击“编辑”或“修改”，进入编辑页面。
· 删除
用户可对菜单栏中一条数据或多条数据进行删除，点击“删除”，提示信息如下。选择“确定”，房源信息被删除；选择“取消”，提示框关闭。
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· 刷新
房源信息填写修改完成，点击“刷新”，申请页面中改造、盘活房屋总套数（套/间），改造、盘活房屋奖补面积，申请奖补资金拨付金额自动计算赋值。
填完项目信息表若不保存点击“返回”按钮则直接返回到列表信息栏，点击“保存并返回”则列表中会有填写的新增的列表。点击“保存并新增”，提示信息“操作成功”，数据保存成功，列表添加一条新数据并打开新的添加页面。
2) 编辑
选中一条未提交或受理退回的数据，点击“编辑”会进入编辑页面。编辑信息见添加。
若监管账号修改，申请卷中的监管账号信息修改后的信息不一致，点击“编辑”，则会提示以下信息。点击“确认”，申请卷中银行监管信息更新至最新填写的数据；点击“取消”，银行监管账号信息不更新，保留原数据。
[image: ]
若该卷为受理退回的申请卷，点击“编辑”，会显示退回的原因，如下图所示。
[image: ]
3) 删除
用户可对菜单栏中一条数据或多条数据进行删除，点击“删除”，删除时检测该功能点是未提交或受理退回状态的可删除，除以上两种状态外都无法删除。
选择数据点击“删除”，提示以下信息。点击“确认”，信息被删除，列表看不到数据。点击“取消”，关闭提示框。
[image: ]
4) 提交
选中一条受理退回的数据，点击“提交”，则直接进入待受理阶段。
5) 查看受理结果
点击“查看受理结果”可以查看该申请卷的详细信息。不予受理则收到不予受理通知书，已受理则收到受理通知书。示例图如下：
[image: ]
点击“打印”直接跳转到打印列表页面，如下图所示。
[image: ]
6) 查询
用户可以根据以下条件进行查询。
[image: ]
3.1.1.4. [bookmark: _Toc63239051]培育市场主体奖补管理
3.1.1.4.1. [bookmark: _Toc63239052]平台对接奖补管理
点击“平台对接奖补管理”，列表显示该管理所有的申请信息，如下图所示。
[image: ]
1) 添加
点击“添加”，跳转到添加页面，显示如下图所示。
[image: ]
注意事项：
1）申请单位基本信息、银行信息为自动获取，不可修改；
[bookmark: _Hlk62917754]2）2020年1月1日（含）-2020年12月31日（含）期间，与市级监管平台实现互联的自有租赁平台；
3）申请奖补资金拨付金额：自有平台运营房源量100-300套（间）的，给予10万元奖励；300套（间）以上的，给予20万元奖励
信息填写完成且上传文件成功，点击“保存并关闭”，提示信息“保存成功”并返回到列表页面；点击“保存并添加”，提示信息“操作成功”，数据保存成功并打开新的添加页面。
2) 修改
选择申请状态为“未提交”或“受理退回”的数据点击“修改”，进入修改页面。修改信息，见添加。非“未提交”、“受理退回”状态，不可进行修改。
3) 删除
用户可对菜单栏中一条数据或多条数据进行删除，点击“删除”，提示信息如下。点击“确定”，信息被删除。点击“取消”，关闭提示框。
[image: ]
若信息状态为非“未提交”、“受理退回”，信息不可被删除。
4) 详情
点击“详情”，可以查看该申请的详细信息。
[image: ]
3.1.1.4.2. [bookmark: _Toc63239053]租赁房源录入奖补管理
点击“租赁房源录入奖补管理”，列表显示该管理所有的申请信息，如下图所示。
[image: ]
1) 添加
点击“添加”，跳转到添加页面，显示如下图所示。
[image: ]
· 社会房源列表
点击“社会房源列表”，列表显示该公司下的所有租赁住房信息，如下图所示。
[image: ]
选择房源信息点击“保存”，将选中的房源添加至该申请。保存成功后，申请表中住宅性质租赁住房会相应的变为已选择的房源数量。
· 长租公寓列表
点击“长租公寓列表”，列表显示该公司下的所有长租公寓信息，如下图所示。
[image: ]
选择房源信息点击“保存”，将选中的房源添加至该申请。保存成功后，申请表中非住宅性质租赁住房会相应的变为已选择的房源数量。
· 奖补房源列表
点击“奖补房源列表”，可以查看该申请表中添加的所有房源信息，如下图所示。
[image: ]
注意事项：
1）申请单位基本信息、银行信息为自动获取，不可修改；
2）2020年1月1日（含）-2020年12月31日（含）期间录入市级监管平台的租赁住房；
3）合计 = 住宅性质租赁住房 + 非住宅性质租赁住房；
4）申请奖补资金拨付金额 = 合计 * 奖补标准（100元/套（间）），同一套（间）房源不得重复领取奖补；
信息填写完成且上传文件成功，点击“保存并关闭”，提示信息“保存成功”并返回到列表页面；点击“保存并添加”，提示信息“操作成功”，数据保存成功并打开新的添加页面。
2) 修改
选择申请状态为“未提交”或“受理退回”的数据点击“修改”，进入修改页面。修改信息，见添加。非“未提交”、“受理退回”状态，不可进行修改。
3) 删除
用户可对菜单栏中一条数据或多条数据进行删除，点击“删除”，提示信息如下。点击“确定”，信息被删除。点击“取消”，关闭提示框。
[image: ]
若信息状态为非“未提交”、“受理退回”，信息不可被删除。
4) 详情
点击“详情”，可以查看该申请的详细信息。
[image: ]
3.1.1.4.3. [bookmark: _Toc63239054]网签备案奖补管理
点击“网签备案奖补管理”，列表显示该管理所有的申请信息，如下图所示。
[image: ]
1) 添加
点击“添加”，跳转到添加页面，显示如下图所示。
[image: ]
注意事项：
1）申请单位基本信息、银行信息为自动获取，不可修改；
2）网签备案总套数：2020年1月1日（含）-2020年12月31日（含）期间在青岛市住房租赁服务信息监管平台（以下简称“市级监管平台”）按要求完成租赁合同网签备案的租赁住房；
3）申请奖补资金拨付金额 = 网签备案总套数 * 奖补标准（100元/套（间））；
信息填写完成且上传文件成功，点击“保存并关闭”，提示信息“保存成功”并返回到列表页面；点击“保存并添加”，提示信息“操作成功”，数据保存成功并打开新的添加页面。
2) 修改
选择申请状态为“未提交”或“受理退回”的数据点击“修改”，进入修改页面。修改信息，见添加。非“未提交”、“受理退回”状态，不可进行修改。
3) 删除
用户可对菜单栏中一条数据或多条数据进行删除，点击“删除”，提示信息如下。点击“确定”，信息被删除。点击“取消”，关闭提示框。
[image: ]
若信息状态为非“未提交”、“受理退回”，信息不可被删除。
4) 详情
点击“详情”，可以查看该申请的详细信息。
[image: ]
3.1.1.4.4. [bookmark: _Toc63239055]规模化运营奖补管理
点击“规模化运营奖补管理”，列表显示该管理所有的申请信息，如下图所示。
[image: ]
1) 添加
若房源数量小于1000套，点击“添加”，会提示信息。
[image: ]
房源数量大于1000套点击“添加”，跳转到添加页面，显示如下图所示。
[image: ]
· 社会房源列表
点击“社会房源列表”，列表显示该公司下的所有租赁住房信息，如下图所示。
[image: ]
选择房源信息点击“保存”，将选中的房源添加至该申请。保存成功后，申请表中住宅性质租赁住房会相应的变为已选择的房源数量。
· 长租公寓列表
点击“长租公寓列表”，列表显示该公司下的所有长租公寓信息，如下图所示。
[image: ]
选择房源信息点击“保存”，将选中的房源添加至该申请。保存成功后，申请表中非住宅性质租赁住房会相应的变为已选择的房源数量。
· 奖补房源列表
点击“奖补房源列表”，可以查看该申请表中添加的所有房源信息，如下图所示。
[image: ]
注意事项：
1）申请单位基本信息、银行信息为自动获取，不可修改；
2）申报年度内运营房源在1000套（间）基础上每新增1套（间）额外给予100元奖励
信息填写完成且上传文件成功，点击“保存并关闭”，提示信息“保存成功”并返回到列表页面；点击“保存并添加”，提示信息“操作成功”，数据保存成功并打开新的添加页面。
2) 修改
选择申请状态为“未提交”或“受理退回”的数据点击“修改”，进入修改页面。修改信息，见添加。非“未提交”、“受理退回”状态，不可进行修改。
3) 删除
用户可对菜单栏中一条数据或多条数据进行删除，点击“删除”，提示信息如下。点击“确定”，信息被删除。点击“取消”，关闭提示框。
[image: ]
若信息状态为非“未提交”、“受理退回”，信息不可被删除。
4) 详情
点击“详情”，可以查看该申请的详细信息。
[image: ]
3.1.1.5. [bookmark: _Toc63239056]批次奖补申请
点击“批次奖补申请”，显示页面信息如下图所示。
[image: 1612160315(1)]
1) 提交申请
选择已经开发的批次且开放的奖补类型包括需要提交的奖补类型，点击“提交申请”， 显示页面信息如下图所示。未到开始时间或批次已经结束，则不显示提交申请按钮
[image: 1612160439(1)]
[image: 1612160757(1)]
在此界面可选择“筹集房源”和“培育市场主体”项目中不同奖补类型的数据进行提交。点击“提交”，该条申请数据即进入下一节点---受理。
2) 查询
用户可以根据以下条件进行查询。
[image: ]
3.1.2. [bookmark: _Toc63239057]住建
3.1.2.1. [bookmark: _Toc63239058]企业基本资料管理
3.1.2.1.1. [bookmark: _Toc63239059]银行监管账号审核
1) 导入
点击“导入”，弹出导入文件提示框，如下图所示。点击“取消”，关闭该提示框。
[image: ]
· 下载模板
点击“下载模板”，可以将导入模板下载下来，打开文件如下图所示。
[image: ]
· 导入
在文件中填写想要导入的信息，填写完成后，选择文件点击“确定”。若导入的文件中统一社会信用代码在系统中已经存在，则勾选“是否更新已经存在的银行账号数据”，点击“导入”，则会提示“导入成功”，返回列表页面可以看到已经导入成功的账号信息，Excel表格中填写的账号信息显示在“银行提供监管账号”这一列中。
[image: ]
2) 审核
点击“审核”，进入审核页面，页面显示如下图。
[image: ]
用户根据信息选择“是否冻结”以及填写审核意见，选择“确定”，此信息审核完成。
若审核完成后，企业用户修改了监管信息，则住建用户则需要重新进行审核。
点击“关闭”，关闭审核页面。
3) 查看
点击“查看”可以查看银行监管账号的详细信息。点击“关闭”，关闭查看页面。
[image: ]
4) 查询
用户可以根据以下条件进行查询。
[image: ]
3.1.2.2. [bookmark: _Toc63239060]批次信息管理
1) 添加
点击“添加”，弹出添加页面，页面如下图所示（开放的奖补类型默认选择全部）。
[image: ]
用户填写批次名称、开始时间、结束时间、开放的奖补类型。填写完成且校验通过，点击“确定”，批次添加完成，返回列表页面可以看到新添加的批次信息。点击“关闭”，关闭批次添加页面。
2) 编辑
点击“编辑”，进入编辑页面，页面显示如下图所示。
[image: ]
修改信息点击“确定”，返回列表页面可以看到修改后的批次信息。批次下面有申请且开始时间、结束时间和允许开放范围任何一个发生改变，会把之前的数据进行保存。
点击“关闭”，关闭编辑页面。
3) 删除
选择想要删除的批次信息，点击“删除”，提示以下信息。点击“确定”，信息被删除，列表看不到已经删除的信息。点击“取消”，关闭提示框。
[image: ]
若选择的批次下已有申请，点击“删除”，提示信息，点击“确定”，提示以下信息。
[image: ]
4) 查询
用户可以根据以下条件进行查询。
[image: ]
5) 查看
点击“查看”，可以查看该批次的详细信息。点击“关闭”，关闭查看页面。
[image: ]
3.1.2.3. [bookmark: _Toc63239061]筹集房源奖补审批管理
3.1.2.3.1. [bookmark: _Toc63239062]项目受理
点击“项目受理”，跳转到相关页面，显示页面如下图所示，列表显示提交至受理的筹集房源奖补申请。
[image: 1612156727(1)]
1) 受理
选中一条未受理数据，点击“受理”，显示页面信息如下图所示。
[image: ][image: ][image: ][image: ][image: ]
在此界面可查看企业用户提交的申请材料。填写受理意见，选择“通过”，点击“提交”，生成《受理通知书》；填写受理意见，选择“不通过”，点击“提交”，生成《不予受理通知书》且该条申请卷结束；填写受理意见，选择“退回”，点击“提交”，则该申请卷退回上一节点---申请。
点击“保存”，可以将输入的受理意见进行保存；点击“关闭”，关闭受理页面。
2) 查看项目信息
点击“查看项目信息”，显示页面信息如下图所示。
[image: ] [image: ] [image: ] [image: ] [image: ]
3) 审核历史
点击“审核历史”可以查看该卷的审批历史情况。点击“关闭”，关闭该页面。
[image: ]
4) 进度查看
点击“进度查看”可以查看该申请卷的进度。点击“关闭”，关闭该页面。
[image: ]
5) 查询
用户可以根据以下条件进行查询。
[image: ]
3.1.2.3.2. [bookmark: _Toc63239063]项目初审
点击“项目初审”，显示页面信息如下图所示，列表显示受理通过的筹集房源奖补申请。
[image: 1612158825(1)]
1) 初审
选中一条未初审数据，点击“初审”，显示页面信息如下图所示。点击“关闭”，关闭初审页面。
[image: ][image: ][image: ][image: ][image: ]
在此界面可查看企业用户提交的申请材料。填写受理意见，选择“通过”，点击“提交”，该卷初审通过提交至下一节点；填写受理意见，选择“不通过”，点击“提交”，该条申请卷结束；填写受理意见，选择“退回”，点击“提交”，则该申请卷退回上一节点---受理。
点击“保存”，可以将输入的初审意见进行保存；点击“关闭”，关闭初审页面。
2) 查看项目信息
点击“查看项目信息”，显示页面信息如下图所示。
[image: ][image: ][image: ][image: ][image: ]
3) 审核历史
点击“审核历史”可以查看该卷的审批历史情况。点击“关闭”，关闭该页面。
[image: ]
4) 进度查看
点击“进度查看”可以查看该申请卷的进度。点击“关闭”，关闭该页面。
[image: ]
5) 查询
用户可以根据以下提交进行查询。
[image: ]
3.1.3. [bookmark: _Toc63239064]市场监管人员
3.1.3.1. [bookmark: _Toc63239065]培育市场主体奖补审批管理
3.1.3.1.1. [bookmark: _Toc63239066]培育市场主体受理
点击“培育市场主体受理”，跳转到相关页面，显示页面如下图所示，列表显示提交至受理的培育市场主体奖补申请。
[image: ]
1) 受理
选中一条未受理数据，点击“受理”，显示页面信息如下图所示。点击“关闭”，关闭受理页面。
[image: ]
在此界面可查看企业用户提交的申请材料。填写受理意见，选择“通过”，点击“提交”，生成《受理通知书》；填写受理意见，选择“不通过”，点击“提交”，生成《不予受理通知书》且该条申请卷结束；填写受理意见，选择“退回”，点击“提交”，则该申请卷退回上一节点---申请。
点击“保存”，可以将输入的受理意见进行保存；点击“关闭”，关闭受理页面。
2) 查看项目信息
点击“查看项目信息”，显示页面信息如下图所示。
[image: ]
3) 审核历史
点击“审核历史”可以查看该卷的审批历史情况。点击“关闭”，关闭该页面。
[image: ]
4) 进度查看
点击“进度查看”可以查看该申请卷的进度。点击“关闭”，关闭该页面。
[image: ]
5) 查询
用户可以根据以下条件进行查询。
[image: ]
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